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Dando cumplimiento a lo dispuesto en la Ley estatutaria 1581 de 2012 y a su Decreto
Reglamentario 1377 de 2013, INSTITUTO PREVENTION WORLD QHSE S.AS. ha
determinado la presente politica para el tratamiento de datos personales, para la proteccion
de datos personales de todos los propietarios de datos recolectados como parte de las
actividades misionales de la empresa.

Con esta Politica se garantizan los derechos de la privacidad, intimidad, buen nombre y
autonomia, en el tratamiento de datos personales, y en consecuencia todas sus
actuaciones se regiran por los principios de legalidad, finalidad, libertad, veracidad o
calidad, transparencia, acceso y circulacion restringida, seguridad y confidencialidad.

MARCO LEGAL

Constitucién Politica, articulo 15. Ley 1266 de 2008 Ley 1581 de 2012 Decretos
Reglamentarios 1727 de 2009y 2952 de 2010, Decreto Reglamentario parcial 1377 de 2013
Sentencias C — 1011 de 2008, y C - 748 del 2011, de la Corte Constitucional

AMBITO DE APLICACION

La presente politica seré aplicable a los datos personales registrados en cualquier base de
datos de INSTITUTO PREVENTION WORLD QHSE S.AS. cuyo titular sea una persona
natural.

DEFINICIONES:

e Autorizacion: Consentimiento previo, expreso e informado del Titular para llevar a
cabo el Tratamiento de datos personales.

e Aviso de privacidad: Comunicacion verbal o escrita generada por el responsable,
dirigida al Titular para el tratamiento de sus datos personales, mediante la cual se
le informa acerca de la existencia de las politicas de tratamiento de informacion que
le seran aplicables, la forma de acceder a las mismas y las finalidades del
tratamiento que se pretende dar a los datos personales.

e Base de Datos: Conjunto organizado de datos personales que sea objeto de
tratamiento. Causahabiente: persona que ha sucedido a otra por causa del
fallecimiento de ésta (heredero).

e Circuito cerrado de televisién (CCTV): Sistema de transmision de imagenes de
televisiobn de un punto a otro gracias a una camara unida directamente por cable
coaxial a un aparato receptor.

e Dato personal: Cualquier informacion vinculada o que pueda asociarse a una o
varias personas naturales determinadas o determinables.

e Dato publico: Es el dato que no sea semiprivado, privado o sensible. Son
considerados datos publicos, entre otros, los datos relativos al estado civil de las
personas, a su profesion u oficio ya su calidad de comerciante o de servidor publico.
Por su naturaleza, los datos publicos pueden estar contenidos, entre otros, en
registros publicos, documentos publicos, gacetas y boletines oficiales y sentencias
judiciales debidamente ejecutoriadas que no estén sometidas a reserva.
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o Datos sensibles: Se entiende por datos sensibles aquellos que afectan la intimidad
del Titular o cuyo uso indebido puede generar su discriminacién, tales como que
revelen el origen racial o étnico, la orientacion politica, las convicciones religiosas o
filoséficas, la pertenencia a sindicatos, organizaciones sociales, de derechos
humanos o que promueva intereses de cualquier partido politico o que garanticen
los derechos y garantias de partidos politicos de oposicion, asi como los datos
relativos a la salud, a la vida sexual, y los datos biométricos.

e Encargado del Tratamiento: Persona natural o juridica, publica o privada, que por
si misma 0 en asocio con otros, realice el Tratamiento de datos personales por
cuenta del responsable del Tratamiento.

e Responsable del Tratamiento: Persona natural o juridica, publica o privada, que
por si misma o en asocio con otros, decida sobre la base de datos y/o el Tratamiento
de los datos.

e Sistema de vigilancia (SV): Los Sistemas de Vigilancia son recursos que permiten
la “observacién” a distancia con propdsitos de alguna forma de “control”, por lo que
su uso adopta la forma de un Recurso de Proteccion en el marco del Proceso de
Seguridad, en particular a cargo de la captacion de los hechos que ocurren en un
espacio de interés, a partir de lo cual se posibilita la deteccion de amenazas en la
dindmica del entorno por medio del monitoreo de tales sistemas. Pero también
pueden trascender este perfil reactivo y contribuir al logro de los objetivos de
“negocio” de la dinamica en dicho entorno, con un perfil proactivo como un Recurso
de Efectividad.

e Titular: Persona natural cuyos datos personales sean objeto de Tratamiento.

e Tratamiento: Cualquier operacion o conjunto de operaciones sobre datos
personales, tales como la recoleccién, almacenamiento, uso, circulacion o supresion.

e Transferencia: la transferencia de datos tiene lugar cuando el responsable y/o
encargado del tratamiento de datos personales, ubicado en Colombia, envia la
informacion o los datos personales a un receptor, que a su vez es responsable del
tratamiento y se encuentra dentro o fuera del pais.

e Transmision: tratamiento de datos personales que implica la comunicacién de los
mismos dentro o fuera del territorio de la Republica de Colombia cuando tenga por
objeto la realizacion de un tratamiento por el encargado por cuenta del responsable.

PRINCIPIOS

La proteccién de datos de caracter personal en INSTITUTO PREVENTION WORLD QHSE
S.AS., estard sometida a los siguientes principios con base en las cuales se determinaran
los procesos internos relacionados con el tratamiento de datos personales; tales principios
se interpretaran de manera armonica, integral y sistematica para resolver los conflictos que
se susciten en esta materia:

Principio de legalidad: El tratamiento de datos es una actividad reglada, la cual debera
estar sujeta a las disposiciones legales vigentes y aplicables rigen el tema.
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Principio de finalidad: la actividad del tratamiento de datos personales que realice
INSTITUTO PREVENTION WORLD QHSE S.AS. o a la cual tuviere acceso, obedeceran a
una finalidad legitima en consonancia con la Constitucion Politica de Colombia, la cual
debera ser informada al respectivo titular de los datos personales.

Principio de libertad: el tratamiento de los datos personales sélo puede realizarse con el
consentimiento, previo, expreso e informado del Titular. Los datos personales no podran
ser obtenidos o divulgados sin previa autorizaciéon, o en ausencia de mandato legal,
estatutario, o judicial que releve el consentimiento.

Principio de veracidad o calidad: la informacion sujeta a Tratamiento de datos personales
debe ser veraz, completa, exacta, actualizada, comprobable y comprensible. Se prohibe el
Tratamiento de datos parciales, incompletos, fraccionados o que induzcan a error.

Principio de transparencia: En el tratamiento de datos personales, INSTITUTO
PREVENTION WORLD QHSE S.AS. garantizara al Titular su derecho de obtener en
cualquier momento y sin restricciones, informacién acerca de la existencia de cualquier tipo
de informacion o dato personal que sea de su interés o titularidad.

Principio de acceso y circulacion restringida: El tratamiento de datos personales se
sujeta a los limites que se derivan de la naturaleza de éstos, de las disposiciones de la ley
y la Constitucion. En consecuencia, el tratamiento s6lo podra hacerse por personas
autorizadas por el titular y/o por las personas previstas en la ley. Los datos personales,
salvo la informacién publica, no podran estar disponibles en internet u otros medios de
divulgaciéon o comunicacién masiva, salvo que el acceso sea técnicamente controlable para
brindar un conocimiento restringido sélo a los titulares o terceros autorizados conforme a la
ley. Para estos propdsitos la obligacion de INSTITUTO PREVENTION WORLD QHSE
S.AS., sera de medio.

Principio de seguridad: la informacioén sujeta a tratamiento por INSTITUTO PREVENTION
WORLD QHSE S.AS., se debera manejar con las medidas técnicas, humanas y
administrativas que sean necesarias para otorgar seguridad a los registros evitando su
adulteracion, pérdida, consulta, uso o acceso no autorizado o fraudulento.

Principio de confidencialidad: Todas las personas que en INSTITUTO PREVENTION
WORLD QHSE S.AS., administren, manejen, actualicen o tengan acceso a informaciones
de cualquier tipo que se encuentre en Bases de Datos, estan obligadas a garantizar la
reserva de la informacion, por lo que se comprometen a conservar y mantener de manera
estrictamente confidencial y no revelar a terceros, toda la informacién que llegaren a
conocer en la ejecucion y ejercicio de sus funciones; salvo cuando se trate de actividades
autorizadas expresamente por la ley de proteccion de datos. Esta obligacion persiste y se
mantendra inclusive después de finalizada su relacion con alguna de las labores que
comprende el Tratamiento.
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DERECHOS DEL TITULAR DE LA INFORMACION

De acuerdo con lo contemplado por la normatividad vigente aplicable en materia de
proteccién de datos, los siguientes son los derechos de los titulares de los datos personales:

a.

Acceder, conocer, actualizar y rectificar sus datos personales frente a INSTITUTO
PREVENTION WORLD QHSE S.AS. en su condicibn de responsable del
tratamiento. Este derecho se podra ejercer, entre otros, frente a datos parciales,
inexactos, incompletos, fraccionados, que induzcan a error, o aquellos cuyo
tratamiento esté expresamente prohibido o no haya sido autorizado.

Solicitar prueba de la autorizacion otorgada a INSTITUTO PREVENTION WORLD
QHSE S.AS. para el tratamiento de datos, mediante cualquier medio valido, salvo
en los casos en gue no es necesaria la autorizaciéon

Ser informado por INSTITUTO PREVENTION WORLD QHSE S.AS., previa solicitud,
respecto del uso que les ha dado a sus datos personales.

Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio, o la entidad que hiciere
sus veces, quejas por infracciones a lo dispuesto en la ley 1581 de 2012 y las demas
normas que la modifiquen, adicionen o complementen, previo tramite de consulta o
requerimiento ante INSTITUTO PREVENTION WORLD QHSE S.AS..

Revocar la autorizacién y/o solicitar la supresion del dato cuando en el Tratamiento
no se respeten los principios, derechos y garantias constitucionales y legales.

Acceder en forma gratuita a sus datos personales que hayan sido objeto de
tratamiento, al menos una vez cada mes calendario, y cada vez que existan
modificaciones sustanciales de la presente politica que motiven nuevas consultas.

Estos derechos podran ser ejercidos por:

El titular, quien debera acreditar su identidad en forma suficiente por los distintos
medios que le ponga a disposicion INSTITUTO PREVENTION WORLD QHSE S.AS.
Los causahabientes del titular, quienes deberan acreditar tal calidad.

El representante y/o apoderado del titular, previa acreditacion de la representacion
0 apoderamiento.

Otro a favor o para el cual el titular hubiere estipulado.

DERECHOS DE LOS NINOS, NINAS Y ADOLESCENTES. En el presente lineamiento
prohibe el tratamiento de datos personales de los nifios, nifias y adolescentes, salvo
aquellos datos que sean de naturaleza publica.

DEBERES DE INSTITUTO PREVENTION WORLD QHSE S.AS. COMO RESPONSABLE
Y ENCARGADO DEL TRATAMIENTO DE LOS DATOS PERSONALES
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INSTITUTO PREVENTION WORLD QHSE S.AS. utilizara los datos personales para el
cumplimiento de las finalidades autorizadas expresamente por el titular o por las normas
vigentes. En el tratamiento y proteccion de datos personales tendra los siguientes deberes,
sin perjuicio de otros previstos en las disposiciones que regulen o lleguen a regular esta
materia:

a.

b.

—h

— o

Garantizar al titular, en todo tiempo, el pleno y efectivo ejercicio del derecho de
habeas data.

Solicitar y conservar, copia de la respectiva autorizacioén otorgada por el titular para
el tratamiento de datos personales.

Informar debidamente al titular sobre la finalidad de la recoleccién y los derechos
que le asisten en virtud de la autorizacién otorgada.

Conservar la informacién bajo las condiciones de seguridad necesarias para impedir
su adulteracién, pérdida, consulta, uso o acceso no autorizado o fraudulento.
Garantizar que la informaciébn sea veraz, completa, exacta, actualizada,
comprobable y comprensible.

Actualizar oportunamente la informacién, atendiendo de esta forma todas las
novedades respecto de los datos del titular.

Rectificar la informacion cuando sea incorrecta y comunicar lo pertinente.

Respetar las condiciones de seguridad y privacidad de la informacion del titular.
Tramitar las consultas y reclamos formulados en los términos sefalados por la ley.
Identificar cuando determinada informacién se encuentra en discusion por parte del
titular.

Informar a solicitud del titular sobre el uso dado a sus datos.

Informar a la autoridad de proteccion de datos cuando se presenten violaciones a
los cddigos de seguridad y existan riesgos en la administracion de la informacion de
los titulares.

Cumplir los requerimientos e instrucciones que imparta la Superintendencia de
Industria y Comercio sobre el tema en particular.

Usar Unicamente datos cuyo tratamiento esté previamente autorizado de
conformidad con lo previsto en la ley 1581 de 2012.

Velar por el uso adecuado de los datos personales de los nifios, nifias vy
adolescentes, en aquellos casos en que se entra autorizado el tratamiento de sus
datos.

Registrar en la base de datos la leyenda "reclamo en tramite" en la forma en que se
regula en la ley

Insertar en la base de datos la leyenda "informacion en discusion judicial" una vez
notificado por parte de la autoridad competente sobre procesos judiciales
relacionados con la calidad del dato personal.

Abstenerse de circular informacion que esté siendo controvertida por el titular y cuyo
blogueo haya sido ordenado por la Superintendencia de Industria y Comercio.
Permitir el acceso a la informacion Unicamente a las personas que pueden tener
acceso a ella.

Usar los datos personales del titular s6lo para aquellas finalidades para las que se
encuentre facultada debidamente y respetando en todo caso la normatividad vigente
sobre proteccién de datos personales.
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AUTORIZACION Y CONSENTIMIENTO DEL TITULAR

INSTITUTO PREVENTION WORLD QHSE S.AS. requiere del consentimiento libre, previo,
expreso e informado del titular de los datos personales para el tratamiento de los mismos,
excepto en los casos expresamente autorizados en la ley, a saber:

a. Informacion requerida por una entidad publica o administrativa en ejercicio de sus
funciones legales o por orden judicial.

b. Datos de naturaleza publica.

c. Casos de urgencia médica o sanitaria.

d. Tratamiento de informacién autorizado por la ley para fines histéricos, estadisticos
o cientificos.

e. Datos relacionados con el Registro Civil de las Personas

TRATAMIENTO AL CUAL SERAN SOMETIDOS LOS DATOS Y FINALIDAD DEL MISMO

El tratamiento de los datos personales de trabajadores, proveedores, contratistas, o de
cualquier persona con la cual INSTITUTO PREVENTION WORLD QHSE S.AS. tuviere
establecida o estableciera una relacién, permanente u ocasional, lo realizara en el marco
legal que regula la materia y en virtud de su condicion de empresa juridica, y seran todos
los necesarios para el cumplimiento de la misién de la empresa.

En todo caso, los datos personales podran ser recolectados y tratados para:

a. Realizar el envio de informacion relacionada con retroalimentacion de actividades
por la relacion con la parte interesada.

b. Dar respuesta quejas, peticiones, quejas o sugerencias

c. Para eventualmente contactar, via correo electrénico, o por cualquier otro medio, a
personas naturales con quienes tiene o ha tenido relacién, tales como, sin que la
enumeracion signifique limitacién, trabajadores y familiares de éstos, clientes y
proveedores, para las finalidades antes mencionadas.

d. Desarrollar las actividades propias de la gestiébn de Recursos Humanos dentro
de INSTITUTO PREVENTION WORLD QHSE S.AS., tales como ndémina,
afiliaciones a entidades del sistema general de seguridad social, actividades de
bienestar y salud ocupacional, entre otras.

e. Realizar los pagos necesarios derivados de la ejecucion del contrato de trabajo y/o
su terminacion, y las demas prestaciones sociales a que haya lugar de conformidad
con la ley aplicable

f. Contratar beneficios laborales con terceros, tales como seguros de vida, gastos
médicos, entre otros

g. Notificar a contactos autorizados en caso de emergencias durante el horario de
trabajo o con ocasion del desarrollo del mismo

h. Planificar actividades empresariales

i. Para procesar pagos a los proveedores y verificar saldos pendientes

j. Parala atencién de requerimientos judiciales o administrativos y el cumplimiento de
mandatos judiciales o legales




w Colfura pasa 1

. ) Version: 02
="y Erevention ) Fecha: 30/03/2023
SWWorld | poLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS | ——
“aHsE sAs Codigo: EE13
Péagina 7de9

K.

Cumplir las normas aplicables a proveedores y contratistas, incluyendo, pero sin
limitarse a las tributarias y comerciales

Cumplir lo dispuesto por el ordenamiento juridico colombiano en materia laboral y
de seguridad social, entre otras, aplicables a ex empleados, empleados actuales y
candidatos a futuro empleo.

Realizar encuestas relacionadas con los servicios de INSTITUTO PREVENTION
WORLD QHSE S.AS.

Cualquier otra actividad de naturaleza similar a las anteriormente descritas que sean
necesarias para desarrollar el objeto social de INSTITUTO PREVENTION WORLD
QHSE S.AS..

Para el tratamiento de datos personales de nifios, nifias y adolescentes se procedera de
acuerdo con lo contemplado en la presente politica en el aparte relacionado con los
derechos de éstos.

La autorizacién para el tratamiento de datos, se registra por parte del titular, en los formatos
asociados a cada proceso, donde se autoriza el tratamiento de datos y se informa sobre la
Politica de tratamiento de datos y donde puede ser consultada.

Datos sensibles

Para el caso de datos personales sensibles, INSTITUTO PREVENTION WORLD QHSE
S.AS. podra hacer uso y tratamiento de ellos cuando:
a. El titular haya dado su autorizacién explicita, salvo en los casos que por ley no sea

b.

requerido el otorgamiento de dicha autorizacion.

El tratamiento sea necesario para salvaguardar el interés vital del Titular y este se
encuentre fisica o juridicamente incapacitado. En estos eventos, los representantes
legales deberan otorgar su autorizacion.

El tratamiento sea efectuado en el curso de las actividades legitimas y con las
debidas garantias por parte de una fundacion, ONG, asociacién o cualquier otro
organismo sin animo de lucro, cuya finalidad sea politica, filoséfica, religiosa o
sindical, siempre que se refieran exclusivamente a sus miembros o a las personas
gue mantengan contactos regulares por razén de su finalidad. En estos eventos, los
datos no se podran suministrar a terceros sin la autorizacion del titular.

El Tratamiento se refiera a datos que sean necesarios para el reconocimiento,
ejercicio o defensa de un derecho en un proceso judicial.

El Tratamiento tenga una finalidad histérica, estadistica o cientifica. En este evento
deberan adoptarse las medidas conducentes a la supresion de identidad de los
titulares. Sin perjuicio de las excepciones previstas en la ley, en el tratamiento de
datos sensibles se requiere la autorizacion previa, expresa e informada del titular, la
cual debera ser obtenida por cualquier medio que pueda ser objeto de consulta y
verificacion posterior.
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TRATAMIENTO DE DATOS DE SISTEMAS DE VIGILANCIAS DE CIRCUITO CERRADO
DE TELEVISION:

En del INSTITUTO PREVENTION WORLD QHSE S.A.S, cuenta con un sistema de
vigilancia de circuito cerrado de television, el cual tienen finalidad de la seguridad de los
bienes y personas tanto que trabajen dentro de la organizacién cualquiera que sea su tipo
de contratacion, como las personas que visitan gue ingresan dentro del SV.

El INSTITUTO se acoge a la normatividad aplicable de tratamiento de datos personales de
la base de datos del sistema de vigilancia instalado el cual garantiza los siguientes
derechos:

¢ Alaintimidad.

e Aladignidad

¢ Anonimato de ser necesario.

Por lo anterior la instalacién de estas camaras de vigilancia estaran dispuestas en sitios en
donde los derechos no se vean afectados, por tal motivo en sitios como bafios no se tendran
camaras de seguridad.

Para gue el personal y las personas visitantes conozcan en donde estan siendo grabados
y monitoreados se dispondra una sefalizacion informando “ Usted esta siendo grabado y
monitoreado por CCTV” y adicionalmente que esta conforme a la politica presente dentro
de la empresa, de esta manera las personas autorizan su grabacion.

El tiempo de retencion de estos datos seran de 6 meses y se hara uso de los mismos en
caso tal que se requiera, por motivos de violacién al reglamento interno de trabajo de la
empresa, 0 por una presunta queja de alguno de los colaboradores, o se requiera verificar
informacion importante que afecte el buen nombre o continuidad del negocio del
INSTITUTO PREVENTION WORLD.

La empresa cuenta con la aceptacion del tratamiento del dato bajo una autorizacion de
datos personales que desde el area de talento humano es socializado y asi mismo firmado
para su conocimiento.

PROCEDIMIENTO PARA ATENCION Y RESPUESTA A PETICIONES, CONSULTAS,
QUEJAS Y RECLAMOS DE LOS TITULARES DE DATOS PERSONALES

Los Titulares de Datos Personales tratados por INSTITUTO PREVENTION WORLD QHSE
S.AS. tienen derecho a acceder a sus Datos Personales y a los detalles de dicho
Tratamiento, asi como a rectificarlos y actualizarlos en caso de ser inexactos o a solicitar
su eliminacién cuando consideren que resulten ser excesivos 0 innecesarios para las
finalidades que justificaron su obtencién u oponerse al Tratamiento de los mismos para
fines especificos.

Las vias que se han implementado para garantizar el ejercicio de dichos derechos a través
de la presentacion de la solicitud respectiva son: Comunicacion escrita dirigida a
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INSTITUTO PREVENTION WORLD QHSE S.AS., con la respectiva solicitud; ésta podra
ser realizada por Titulares de datos personales, o terceros autorizados por ley para actuar
en su nombre.

RESPONSABLE Y ENCARGADO DEL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

INSTITUTO PREVENTION WORLD QHSE S.AS. seré la responsable del tratamiento de
los datos personales.




